
РЕСПУБЛИКА ЦАГАТ ИРЫСТОН-АЛАНИЙЫ 
АРЫДОНЫ МУНИЦИПАЛОН РАЙОНЫ БЫНАТТОН ХИУЫНАФФАЙАДЫ АДМИНИСТРАЦИ 

У Ы Н А Ф Ф ЛЕ
АДМИНИСТРАЦИЯ МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ АРДОНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

РЕСПУБЛИКИ СЕВЕРНАЯ ОСЕТИЯ-АЛАНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 2025 г.

г. Ардон

Об утвери<дении административного регламента 
по предоставлению администрацией местного самоуправления 

Ардонского муниципального района Республики Северная Осетия- 
Алания муниципальной услуги «Предоставление в установленном 
порядке информации об объектах учета, содержащейся в Реестре 

имущества муниципального образования Ардонский муниципальный 
район Республики Северная Осетия-Алания»

Руководствуясь Гражданским кодексом РФ, Федеральным законом 
"Об общих принципах организации местногоот 06.10.2003г. №131-Ф3

самоуправления в Российской Федерации", Постановлением Правительства 
Республики Северная Осетия-Алания от 24.12.2021 года №465 
утверждении правил разработки 
регламентов 
Республики

и утверждения 
предоставления государственных услуг 
Северная Осетия-Алания", администрация

"Об
административных

на территории 
Осетия-Алания", администрация местного 

самоуправления Ардонского муниципального района Республики Северная 
Осетия-Алания постановляет:

1. Утвердить административный регламент по предоставлению 
администрацией местного самоуправления Ардонского муниципального 
района Республики Северная Осетия-Алания муниципальной услуги 
«Предоставление в установленном порядке информации об объектах учета, 
содержащейся в Реестре имущества муниципального образования Ардонский 
муниципальный район Республики Северная Осетия-Алания».

2. Контроль за исполнения настоящего постановления оставляю 
собой.

3. Настоящее постановление вступает в силу с момента его подписания.

за

Глава администрации В. Басиев



УТВЕРЖДЕН 
постановлением администрации 

местного самоуправления 
Ардонского муниципального района 

2025 г. №от

Административный регламент 
по предоставлению Администрацией местного самоуправления 

Ардонского муниципального района Республики Северная 
Осетия-Алания муниципальной услуги «Предоставление в 

установленном порядке информации об объектах учета, содержащейся в 
Реестре имущества муниципального образования Ардонский 

муниципальный район Республики Северная Осетия-Алания»

I. Общие положения
Предмет регулирования Административного регламента

1.1. Административный регламент по представлению Администрацией 
местного самоуправления Ардонского муниципального района Республики 
Северная Осетия-Алания муниципальной услуги «Предоставление в 
установленном порядке информации об объектах учета, содержащейся в 
Реестре имущества муниципального образования Ардонский муниципальный 
район Республики Северная Осетия-Алания» (далее - Административный 
регламент) определяет сроки и последовательность административных 
процедур (действий) Администрации местного самоуправления Ардонского 
муниципального района Республики Северная Осетия-Алания (далее - 
Администрация) при предоставлении Администрацией муниципальной 
услуги по предоставлению в установленном порядке информации,по в
содержащейся в Реестре имущества муниципального образования Ардонский 
муниципальный район Республики Северная Осетия-Алания (далее - 
муниципальная услуга).

Круг заявителей

1.2. Муниципальная услуга предоставляется юридическим лицам 
предпринимателям, 

уполномоченным представителям (далее - заявитель, 
соответствии с законодательством Российской Федерации и Республики 
Северная Осетия-Алания.

индивидуальным физическим
заявитель,

либолицам 
заявители)

их
в

Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в 
соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги, 

соответствующим признакам заявителя, определенным в 
результате анкетирования, проводимого органом, предоставляющим 

услугу (далее - профилирование), а также результата, за 
предоставлением которого обратился заявитель



заявителей 
муниципальной

1.3. Профилирование 
предоставления 
заявителя, не осуществляется.

услуги
соответствии 

соответствующим
вариантом 
признакам

в с
5

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги

2.1. Муниципальная услуга «Предоставление в установленном порядке 
информации об объектах учета, содержащейся в Реестре имущества 
муниципального образования Ардонский муниципальный район Республики 
Северная Осетия-Алания».

Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

2.2. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией местного 
самоуправления Ардонского муниципального района Республики Северная 
Осетия-Алания (далее - Уполномоченный орган. Администрация).

2.3. Запрещено требовать от заявителя осуществления действий, в том 
числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и 
связанных с обращением в иные государственные органы и организации, за 
исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые 
являются необходимыми и обязательными для предоставления 
государственных услуг, утвержденный нормативным правовым актом 
Республики Северная Осетия-Алания.

Результат предоставления муниципальной услуги

Севернаяимуществаобъекте

2.4. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- предоставление информации (выписки) из реестра государственного 

имущества Республики Северная Осетия-Алания
- предоставление письма об отсутствии информации в Реестре о 

запрашиваемом объекте учета имущества Республики 
Осетия-Алания;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги с направлением 
заявителю уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги с 
указанием причины отказа.

2.5. Результаты предоставления муниципальной услуги, указанные 
в пункте 2.4 настоящего Административного регламента, имеют следующие 
реквизиты:

1) регистрационный номер;
2) дата регистрации;
3) подпись должностного лица, уполномоченного на подписание 

результата предоставления муниципальной услуги.
2.6. Результат предоставления муниципальной услуги может быть 

получен:



в виде распечатанного экземпляра1) на бумажном носителе
электронного документа в уполномоченном органе;

2) в форме электронного документа, подписанного усиленной 
квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного 
лица, в личном кабинете на ЕПГУ.

3) в форме электронного документа на электронную почту заявителя.

Срок предоставления муниципальной услуги

2.7. Предоставление информации об объектах учета осуществляется:
в общем порядке - 

уполномоченном органе;
в порядке, в порядке, установленном частью 3 статьи 7.2 Федерального 

закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг» (далее - ускоренный порядок) - в 
5-дневный срок со дня регистрации в уполномоченном органе.

в 15-дневный срок со дня регистрации в

Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

регулирующих 
порядке

Перечень нормативных правовых актов, 
предоставление муниципальной услуги, и информация о 
досудебного (внесудебного) обжалования рещений и действий (бездействия) 
уполномоченного органа, а также должностных лиц уполномоченного органа 
размещается на официальном сайте уполномоченного органа в 
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» и на ЕПГУ.

2.9. Уполномоченный орган обеспечивает размещение и актуализацию 
перечня указанных нормативных правовых актов на официальном сайте 
уполномоченного органа в информационно-телекоммуникационной сети 
«Интернет» и на ЕПГУ.

2.8.
муниципальной

правовых 
и

Исчерпывающий перечень документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги

2.10. Для получения муниципальной услуги заявитель (представитель 
заявителя) представляет в Администрацию:

- заявление о предоставлении информации (далее - заявление) по форме 
указанной в Приложении №1 к настоящему административному регламенту. 
В случае подачи заявления в электронной форме посредством единого 
портала государственных услуг указанное заявление заполняется путем 
внесения соответствующих сведений в интерактивную форму, без 
необходимости предоставления в иной форме;

документа.

соответствующих в

копию 
(представителя заявителя);

копию документа, 
представителя заявителя, если 
заявителя.

удостоверяющего личность заявителя

удостоверяющего права (полномочия) 
с заявлением обращается представитель

права



Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.11, Оснований для отказа в приеме запроса и необходимых для 
предоставления муниципальной услуги документов законодательством 
Российской Федерации не предусмотрено.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления 
предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении 

муниципальной услуги

2.12. Основания для приостановления предоставления муниципальной 
услуги, предусмотренные нормативными правовыми актами Российской 
Федерации и Республики Северная Осетия-Алания, отсутствуют.

2.13. Заявителю отказывается в предоставлении муниципальной услуги 
при наличии следующих оснований:

1) к заявлению не приложены документы, предусмотренные пунктом 
2.10 настоящего Административного регламента;

2) заявление не соответствует форме, указанной в Приложении №1 
настоящему административному регламенту;

3) личность заявителя (представителя заявителя) не установлена;
4) представитель по доверенности не имеет права действовать от имени 

представляемого;
5) представленные документы или сведения утратили силу на момент 

обращения за услугой;
6) содержание запроса не позволяет однозначно идентифицировать 

объект, информация о котором запрашивается, и отсутствует возможность 
уточнить содержание запроса;

7) отнесение запрашиваемой информации в порядке, установленном 
федеральным законодательством, к информации с ограниченным доступом.

Размер платы, взимаемый с заявителя при предоставлении 
муниципальной услуги, и способы ее взимания

2.14. За предоставление Услуги государственная пошлина или иная 
плата законодательством Российской Федерации не предусмотрена.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса 
о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата 

предоставления муниципальной услуги

2.15. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса и 
документов на предоставление Услуги в Уполномоченном органе составляет 
15 минут.



Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата 
Услуги в Уполномоченном органе составляет 15 минут.

Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении 
муниципальной услуги

2.16. Заявления, в том числе в электронном виде, регистрируются 
должностным лицом Уполномоченного органа, ответственным за прием и 
регистрацию документов, в системе электронного документооборота и 
делопроизводства в день их поступления в Уполномоченный орган, а 
заявления, поступившие в нерабочее время, - в первый рабочий день, 
следующий за днем поступления заявления. '

Письменное обращение заявителя о получении информации о порядке 
предоставления муниципальной услуги и сведений о ходе предоставления 
муниципальной услуги, в том числе в электронном виде, регистрируется 
должностным лицом Уполномоченного органа, ответственным за прием и 
регистрацию документов.

Требования к помещениям, местам приема заявителей, в которых 
предоставляется муниципальная услуга

регламента,

2.17. Вход и передвижение в здании Администрации должны быть 
доступны для заинтересованных лиц, включая граждан с ограниченными 
возможностями. Помещения должны быть оборудованы в соответствии с 
санитарными правилами и нормами.

2.18. Места ожидания заявителей (в очереди на консультацию или 
получение результатов муниципальной услуги) должны соответствовать 
оптимальным условиям для указанных лиц, оборудованы стульями или 
кресельными секциями (скамьями). Количество мест ожидания определяется 
исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в 
здании.

2.19. Места для заполнения запросов и других документов 
оборудуются соответствующими информационными стендами с текстом 
настоящего Административного регламента, порядком обжалования 
действий (бездействия) и решений должностных лиц в ходе предоставления 
муниципальной услуги, образцами заполнения и перечнем документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, стульями, столами 
и обеспечиваются писчей бумагой и канцелярскими принадлежностями в 
достаточном количестве.

2.20. Оформление информации о предоставлении муниципальной 
услуги на информационных стендах должно соответствовать оптимальному 
восприятию этой информации гражданами.

2.21. Рабочие места должностных лиц, предоставляющих 
муниципальную услугу, оборудуются компьютерами, телефонами, 
оргтехникой, бумагой, расходными материалами и канцтоварами в 
количестве, позволяющими своевременно и в полном объеме получать 

лиц, 
компьютерами, 

и

места
услугу, 

бумагой, расходными



справочную информацию по вопросам предоставления муниципальной 
услуги и организовать ее предоставление.

2.22. В здании Администрации предусматривается место для хранения 
верхней одежды посетителей, а также бесплатный туалет для посетителей.

Показатели доступности и качества муниципальной услуги

и2.23. Показателями 
муниципальной услуги являются: 

возможность

доступности качества предоставления

получения информации 
муниципальной услуги лично или с 
коммуникационных технологий;

ходео 
использованием

предоставления
информационно-

2) возможность обращения за предоставлением муниципальной услуги
в электронной форме;

3) создание инвалидам всех необходимых условий доступности 
государственных услуг в соответствии с требованиями, установленными 
законодательными и иными нормативными правовыми актами;

4) отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) 
должностных лиц при предоставлении муниципальной услуги.

Возможность получения муниципальной
предоставления

2.24.
многофункциональном

получения 
центре

на

услуги
государственных

в 
и

муниципальных услуг нормативно-правовыми актами, регулирующими 
предоставление муниципальной услуги, не предусмотрена.

Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе 
учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в 

многофункциональных центрах и особенности предоставления 
муниципальной услуги в электронной форме

необходимымикоторые2.25. Перечень услуг, которые являются необходимыми и 
обязательными для предоставления муниципальной услуги, и оплата за 
них не предусмотрены.

IIL Состав, 
административных процедур

последовательность сроки выполненияи

Прием и регистрация заявления

с
3.2. Основанием для начала административной процедуры является 

поступление в Администрацию заявления заинтересованного лица 
приложением документов в соответствии с пунктом 2.10 Административного 
регламента, необходимых для оказания муниципальной услуги.

3.3. Специалист, ответственный за прием документов, производит 
прием заявления и приложенных к нему документов лично от Заявителя или 
его уполномоченного представителя.



3.4. В случае подачи заявителем документов о предоставлении 
муниципальной услуги лично, специалист, ответственный за прием 
документов:

устанавливает личность Заявителя/представителя 
(проверяет документ, удостоверяющий его личность/подтверждающий 
полномочия представителя заявителя);

- принимает документы, проверяет правильность написания заявления 
и соответствие сведений, указанных в заявлении, паспортным данным;

- проверяет наличие всех необходимых документов, указанных 
пункте 2.10 Административного регламента;

- регистрирует Заявление.
3.5. Основания для отказа в приеме документов Административным 

регламентом не предусмотрены.
3.6. Соответствующим структурным подразделением Администрации, 

ответственным 
осуществляется регистрация Заявления 
обращении посредством ЕПГУ осуществляется направление заявителю 
электронного сообщения о приеме заявления к рассмотрению. Структурное 
подразделение Администрации, ответственное за прием и регистрацию 
входящей корреспонденции, направляет зарегистрированное заявление и 
документы на рассмотрение Главе Администрации. Глава Администрации (с 
определением курирующего заместителя Главы 
рассматривает и направляет заявление и документы 
подразделение, ответственное за предоставление муниципальной услуги.

Начальник структурного подразделения или уполномоченное лицо 
структурного подразделения, ответственное за предоставление 
муниципальной услуги, в соответствии с компетенцией передает заявление 
для исполнения должностному лицу, ответственному за рассмотрение 
поступившего заявления.

3.7. Ответственными за выполнение административной процедуры 
являются должностные лица отдела земельных и имущественных отношений 
Администрации. Критерием принятия решения является поступление 
Администрацию заявления с прилагаемыми к нему документами. 
Результатом осуществления административной процедуры является 
регистрация заявления и документов, 
посредством ЕПГУ присвоение номера и датирование осуществляется 
автоматически.

3.8. Срок выполнения процедуры - 1 рабочий день (в общий срок 
предоставления услуги не включается).

лично,

личность заявителя
его

в

за прием и регистрацию входящей корреспонденции 
в день его поступления. При

подразделения,

с

заместителя
заявление

Администрации)
в структурное

нему 
процедуры

в
прилагаемыми

административной
В случае поступления заявления

Административная процедура «Межведомственное 
информационное взаимодействие»

в3.9. Формирование и направление межведомственных запросов 
органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной 
услуги осуществляется при необходимости.



3.10. Основанием для начала административной процедуры является 
поступление заявления об оказании муниципальной услуги и приложенных к 
нему документов.

3.11. Должностное лицо уполномоченного органа при получении 
заявления об оказании муниципальной услуги и приложенных к нему 
документов, поручает специалисту соответствующего отдела произвести их 
проверку.

3.12. направляютсяМежведомственные запросы направляются в срок, не 
превышающий 3 рабочих дней со дня регистрации заявления об оказании 
муниципальной услуги и приложенных к нему документов от заявителя.

3.13. Направление межведомственных запросов осуществляется в 
электронной форме с использованием единой системы межведомственного 
электронного взаимодействия и подключенной к ней региональной системы 
межведомственного электронного взаимодействия.

Специалист соответствующего отдела, ответственный за подготовку 
документов, обязан принять необходимые меры для получения ответа на 
межведомственные запросы в установленные сроки.

3.14. Критерий принятия решения: поступление заявления об оказании 
муниципальной услуги и приложенных к нему документов.

3.15. Результатом административной процедуры является получение в 
рамках межведомственного 
(сведений, содержащихся 
муниципальной услуги заявителю, либо 
свидетельствующей об отсутствии в распоряжении органов (организаций), 
участвующих в предоставлении муниципальной услуги, 
(сведений, содержащихся в них), необходимых для предоставления 
муниципальной услуги.

электронного взаимодействия документов 
них), необходимых для предоставления 

заявителю, либо получение информации.
в

документовв
в

Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об 
отказе в предоставлении муниципальной услуги

3.16. Основанием для 
процедуры является прием и регистрация Уполномоченным органом 
заявления и необходимых документов. При поступлении заявления 
необходимых
предоставление муниципальной услуги, осуществляет его рассмотрение на

начала осуществления административной

документов должностное лицо, ответственное
и 

за

предмет оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
Рассмотрение заявления и необходимых3.17. Рассмотрение заявления и необходимых документов 

осуществляется в течение 5 рабочих дней с даты его регистрации. При 
оснований, предусмотренных пунктом 2.13 раздела

Административного регламента, должностное лицо, ответственное 
услуги, обеспечивает подготовку,

об отказе в 
обстоятельства,

основанием для его принятия. Данное решение об отказе оформляется в виде

наличии

предоставление 
согласование и 
муниципальной

предусмотренных

муниципальной 
подписание решения 

услуги, содержащего

пунктом
лицо, 

обеспечивает
отказе в предоставлении

послужившие

2.13 2 
за



письма за подписью министра или лица, исполняющего обязанности 
министра или заместителя министра и направляется заявителю.

3.18. При отсутствии оснований, предусмотренных пунктом 2.13 
раздела 2 Административного регламента, должностное лицо, ответственное 
за предоставление муниципальной услуги, обеспечивает подготовку решения 
о предоставлении муниципальной услуги и выписки из реестра муниципаль 
имущества Республики Северная Осетия-Алания, содержащую сведения о 
государственном имуществе Республики Северная Осетия-Алания или 
уведомления об отсутствии в Реестре имущества муниципального 
образования Ардонский муниципальный район Республики Северная 
Осетия-Алания я запрашиваемых сведений.

3.19. Критерием принятия решения по административной процедуре 
является наличие или отсутствие оснований для отказа в предоставлении 
муниципальной услуги согласно пункту 2.13 раздела 2 Административного 
регламента.

3.20. Результатом административной процедуры является принятие 
решения о предоставлении муниципальной услуги или решение об отказе в 
предоставлении муниципальной услуги.

3.21. Способом фиксации результата является регистрация решения о 
предоставлении муниципальной услуги или решение об отказе 
предоставлении муниципальной услуги и подготовка одного из следующих 
документов:

выписки из реестра государственного имущества Республики Северная 
Осетия-Алания;

уведомления об отсутствии в Реестре имущества муниципального 
образования Ардонский муниципальный район Республики Северная 
Осетия-Алания запрашиваемых сведений;

уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

вобили

Предоставление результата муниципальной услуги

в
3.22. Основанием для начала административной процедуры является 

сотрудником, ответственным зарегистрация в сотрудником, ответственным за регистрацию 
корреспонденции, подписанного и заверенного уполномоченным лицом 
одного из следующих документов: 

письма о выписки реестра имущества

в реестре имущества

предоставлении выписки из 
муниципального образования Ардонский муниципальный район Республики 
Северная Осетия-Алания;

- письма об отсутствии объекта учета 
муниципального образования Ардонский муниципальный район Республики 
Северная Осетия-Алания;

- уведомления об отказе в выдаче выписки реестра имущества 
муниципального образования Ардонский муниципальный район Республики 
Северная Осетия-Алания с обоснованием причин отказа.

3.23. Результат предоставления муниципальной услуги в течение 1 
рабочего дня со дня регистрации одного из указанных выше пакетов



документов направляется заявителю по реквизитам, указанным в заявлении, 
или в личный кабинет на ЕПГУ в форме электронного документа или 
выдается нарочно (по желанию заявителя) исполнителем, ответственным за 
предоставление муниципальной услуги, или направляется по электронной 
почте.

3.24. Требования к способу предоставления результатов услуг указаны 
в запросе на получение информации об объектах учета.

3.25. В случае если способом предоставления является почтовое 
отправление, ответственный исполнитель передает в сотруднику, 
ответственному за регистрацию корреспонденции, соответствующие 
документы. Сотрудник, ответственный за регистрацию корреспонденции, 
осуществляет отправку сформированного комплекта документов заявителю 
(его уполномоченному представителю).

3.26. В случае если способом предоставления является личное 
обращение, ответственный исполнитель информирует заявителя по телефону 
о времени и месте выдачи результата муниципальной услуги.

3.27. В случае если способом предоставления является направление 
результата оказания услуги по электронной почте, 
исполнитель осуществляет направление результата 
муниципальной услуги по указанной в заявлении электронной почты.

3.28. Критерием принятия решений по административной процедуре 
является зарегистрированный результат предоставления муниципальной 
услуги. Результатом выполнения административной процедуры является 
отправленный заявителю сформированный комплект документов.

ответственный 
за

оказания 
осуществляет

передает
корреспонденции,

является

ответственный 
предоставления

Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в 
результате предоставления муниципальной услуги документах

3.31.

(исправленные) документы,

3.29. В случае наличия опечаток и (или) ошибок в выданных в 
результате предоставления муниципальной услуги документах, заявитель 
вправе обратиться в Администрация с соответствующим заявлением.

3.30. Должностное лицо Администрации, ответственное за прием и 
регистрацию документов, принимает заявление об исправлении допущенных 
опечаток и (или) ошибок и приложенные к нему документы лично от 
заявителя или его законного представителя.

Ответственный специалист Администрации рассматривает
заявление и документы в течение 1 рабочего дня.

3.32. По результату рассмотрения заявления и проверки документов 
ответственный специалист в течение 2 рабочих дней:

1) принимает решение об исправлении допущенных опечаток и ошибок 
в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах 
и подготавливает новые (исправленные) документы, являющиеся 
результатом предоставления муниципальной услуги;

2) принимает решение об отсутствии необходимости исправления 
опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 
услуги документах и подготовке письменного мотивированного отказа в



документов. являющихся результатомисправлении
муниципальной услуги.

3.33. При исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных 
результате предоставления муниципальной услуги документах 
допускается:

изменение содержания документов, 
предоставления муниципальной услуги;

внесение новой информации, сведений

предоставления

содержания

предоставлен ия

услуги
в 

не

являющихся результатом

новой информации, сведений из 
документов, которые не были представлены при подаче 
предоставлении муниципальной услуги.

Исправление допущенных

вновь полученных 
заявления

3.34. (или) ошибокопечаток 
осуществляется в течение десяти рабочих дней с даты поступления
заявления.

3.35. Документ, подготовленный по результатам рассмотрения 
заявления, выдается заявителю нарочно или направляется ему почтовым 
отправлением в течение 1 рабочего дня со дня его подписания.

3.36. В случае внесения изменений в выданный по результатам 
предоставления муниципальной услуги документ, направленный на 
исправление ошибок, допущенных по вине Администрации и (или) его 
должностного лица, плата с заявителя не взимается.

муниципальной

по

документ,

и

о

IV. Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и 
исполнением должностными лицами положений административного 
регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих 

требования к предоставлению муниципальной услуги, а также 
принятием ими решений

исполнением

проведения проверок соблюдения
лицами

4.1. Текущий контроль за исполнением положений настоящего 
административного регламента осуществляется руководителем структурного 
подразделения, ответственным за организацию работы по предоставлению 
муниципальной услуги путем проведения проверок соблюдения и 
исполнения должностными лицами положений настоящего 
Административного регламента, нормативных правовых актов Российской 
Федерации и Республики Северная Осетия-Алания, 
предоставление муниципальной услуги.

Текущий контроль осуществляется постоянно, при каждом обращении 
заявителя за предоставлением муниципальной услуги.

регулирующих

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых 
проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в 

том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством 
предоставления муниципальной услуги



4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной 
услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, 
выявление и устранение нарушений прав граждан и юридических лиц, 
рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения 

содержащих жалобы на решения, действия (бездействие)заявителей, 
должностных лиц.

руководителем органа, в
4.3. Периодичность и сроки проведения проверок устанавливаются 

предоставляющего муниципальную услугу,
соответствии с должностными обязанностями.

4.4. Основаниями для проведения внеплановых проверок полноты и 
качества предоставления муниципальной услуги являются:

поступление информации о нарушении положений Административного 
регламента;

поручение руководителя органа, предоставляющего муниципальную 
услугу.

4.5. Результаты проверки оформляются актом, в котором отмечаются 
выявленные недостатки и предложения по их устранению.

4.6. По результатам проведенных проверок в случае выявления 
нарушений прав заявителей обеспечивается привлечение виновных лиц к 
ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, за решения и действия (бездействие), 
принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления 

муниципальной услуги

и 
и

4.7. Должностные лица органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, несут персональную ответственность за правильность 
обоснованность принятых решений, а также за соблюдение сроков 
установленного порядка предоставления муниципальной услуги.

4.8. Персональная ответственность должностных лиц органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, закрепляется в должностных 
инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской 
Федерации.

Положения, характеризующие требования к порядку и 
формам контроля за предоставлением муниципальной 

услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и 
организаций

4.9. Контроль за предоставлением муниципальной услуги, в том числе 
со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется путем 
получения информации о наличии в действиях (бездействии) должностных 
лиц, государственных служащих, а также в принимаемых ими решениях 
нарушений положений нормативных правовых актов, устанавливающих 



и
по

предоставляющий муниципальную услугу, 
обращения с предложениями,

требования к предоставлению муниципальной услуги и Административного 
регламента.

4.10. Для осуществления контроля за предоставлением муниципальной 
услуги граждане, их объединения и организации имеют право направлять в 
орган, предоставляющий муниципальную услугу, индивидуальные 
коллективные обращения с предложениями, рекомендациями 
совершенствованию качества и порядка предоставления муниципальной 
услуги, а также заявления и жалобы с 
должностными лицами, государственными служащими, предоставляющими 
муниципальную услугу, требований административного регламента, законов 
и иных нормативных правовых актов и осуществлять иные действия, 
предусмотренные законодательством Российской Федерации.

сообщением о нарушении

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий 
(бездействия) Администрации, а также их должностных лиц 

Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное 
(внесудебное) обжалование действий (бездействия) и (или) решений, 
принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной 

услуги

5.1. Заявитель имеет право обратиться с жалобой на нарушение 
порядка предоставления муниципальной услуги, выразившееся в 
неправомерных решениях и действиях (бездействии) Администрации и (или) 
его должностных лиц при предоставлении муниципальной услуги, в том 
числе в случаях, указанных в статье 11.1 Федерального закона от 27.07.2010 
№ 210-ФЗ.

Предмет жалобы

регистрации запроса предоставлениио

5.2. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих 
случаях:

1) нарушение срока 
муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3) требование у заявителя документов или информации либо 

осуществления действий, представление или осуществление которых не 
предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами Республики Северная Осетия-Алания, для 
предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами Республики Северная Осетия-Алания, для предоставления 
муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания 
отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в 
соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской 



предоставляющего

нарушение

Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Республики 
Северная Осетия-Алания;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной 
услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики 
Северная Осетия-Алания;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в 
исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги документах либо 
установленного срока таких исправлений;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам 
предоставления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если 
основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и 
принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами 
Республики Северная Осетия-Алания;

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги 
документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не 
указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 
муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 
4 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ.

Органы государственной власти, организации, должностные лица, 
которым может быть направлена жалоба

5.3. В случае обжалования действий (бездействия) или решения 
должностных лиц Администрации, жалоба направляется министру 
государственного имущества и земельных отношений Республики Северная 
Осетия-Алания.

5.4. Жалоба на действия (бездействие) или решение Администрации, 
министра имущественных и земельных отношений Республики Северная 
Осетия-Алания подается в Правительство Республики Северная Осетия- 
Алания.

Порядок подачи и рассмотрения жалобы

5.5. Жалоба подается в Администрацию согласно действующему 
законодательству Российской Федерации. Жалоба подается в письменной 
форме на бумажном носителе, в электронной форме (посредством ЕПГУ, 
официального сайта Администрации, электронной почты), почтовой связью, 
в ходе предоставления муниципальной услуги, при личном обращении 
заявителя в Администрацию.



5.6. В случае если заявитель не согласен с результатом оказания 
муниципальной услуги, он вправе обжаловать решение или действие 
(бездействие) принятое, (осуществляемое) в ходе предоставления 
муниципальной услуги.

5.7. Заявитель имеет право лично обратиться к уполномоченным 
должностным лицам,' ответственным за организацию работы по 
предоставлению муниципальной услуги, с жалобой при наличии замечаний к 
любой процедуре, связанной с предоставлением муниципальной услуги.

5.8. Обращения заявителей, содержащие обжалование решений, 
действий (бездействия) конкретных должностных лиц, не могут направляться 
этому должностному лицу для рассмотрения и (или) ответа.

5.9. Жалоба должна содержать следующую информацию:
- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо 
государственного гражданского служащего, решения и действия 
(бездействие) которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество, сведения о месте жительства заявителя - 
физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения 
заявителя
телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, 
по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица либо 
государственного гражданского служащего;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и 
действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, его должностного лица либо государственного гражданского

(осуществляемое)

служащего,

юридического лица, а также номер (номера) контактного

органа.
его 

служащего.
5.10. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), 

подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
5.11. В случае если жалоба подается через представителя, также 

представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление 
действий от имени заявителя.

5.12. В форме электронного документа жалоба может быть подана 
заявителем посредством официального сайта Администрации, ЕПГУ, 
электронной почты Администрации.

Сроки рассмотрения жалобы

5.13. Жалоба регистрируется в день ее поступления.
Срок рассмотрения жалобы не должен превышать 15 рабочих дней со 

дня ее регистрации, а в случае обжалования исправления допущенных 
опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного 
срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

Результат рассмотрения жалобы



5.14. По результатам рассмотрения жалобы Администрация принимает 
одно из следующих решений:

- жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого 
решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в 
результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата 
заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами Республики Северная Осетия-Алания,

- в удовлетворении жалобы отказывается.
5.15. Основаниями для отказа в удовлетворении жалобы являются:
- наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного 

суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;
- подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в 

порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
- наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с 

требованиями настоящего раздела, в отношении того же заявителя и по тому 
же предмету.

то
5.16. Если в результате рассмотрения жалоба признана обоснованной
принимается решение применении мер

?
дисциплинарной

ответственности к должностному лицу, допустившему нарушение в ходе 
требований законодательствапредоставления 

Российской Федерации.
муниципальной услуги,

о

5.17. Если в ходе рассмотрения жалоба признана необоснованной,

незамедлительно

заявителю направляется сообщение о результате рассмотрения жалобы с 
указанием причин, почему она признана необоснованной. В случае 
установления в ходе рассмотрения жалобы признаков состава 
административного правонарушения или преступления должностное лицо, 
наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, 
направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.18. Ответ на жалобу не дается в случае:
- наличия в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, 

угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его 
семьи, о чем сообщается гражданину, направившему обращение, о 
недопустимости злоупотребления правом не позднее 5 рабочих дней со дня 
принятия решения;

- отсутствия возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, 
фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, 
указанные в жалобе, о чем в течение семи рабочих дней со дня регистрации 
обращения сообщается гражданину, направившему обращение, если его 
фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

чем сообщается гражданину, направившему обращение.

Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения 
жалобы



целях незамедлительного

5.19. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, 
заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной 
форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения 
жалобы.

5.20. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в 
ответе заявителю дается информация о действиях, осуществляемых органом, 
предоставляющим муниципальную услугу, в
устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а 
также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается 
информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить 
заявителю в целях получения муниципальной услуги.

5.21. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в 
ответе заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах 
принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого 
решения.

Порядок обжалования решения по жалобе

принятые в ходе5.22. Заявители вправе обжаловать решения, 
предоставления муниципальной услуги, и (или) действия (бездействие) 
Администрации, 

Осетия-Алания
действия (бездействие) администрации Республики 

Северная Осетия-Алания, должностных лиц, предоставляющих 
муниципальную услугу, в суд общей юрисдикции в порядке и сроки, 
установленные законодательством Российской Федерации.

5.23. Право заявителя на получение информации и документов, 
необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы Заявители имеют 
право обратиться в Администрацию за получением информации и 
документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

Администрацию за получением информации



Приложение № 1
к Административному регламенту 

по предоставлению Администрацией местного 
самоуправления Ардонского муниципального 

района Республики Северная 
Осетия-Алания муниципальной услуги 

«Предоставление в установленном порядке 
информации об объектах учета, содержащейся в 

Реестре имущества муниципального 
образования Ардонский муниципальный район 

Республики Северная Осетия-Алания»

Заявление
на получение информации из реестра имущества муниципального 

образования Ардонский муниципальный район Республики Северная 
Осетия-Алания

в Администрацию

От
(для юридических лиц - полное наименование, организационно-правовая 

форма, сведения о государственной регистрации;

для физических лиц - фамилия, имя, отчество, паспортные данные) 
________________________________________________(далее - заявитель).

Адрес заявителя:
(местонахождение юридического лица;

место регистрации физического лица)

Телефон (факс) заявителя _ 
Иные сведения о заявителе 

(для юридических лиц:, ИНН/КПП, ОГРН)

Прошу предоставить информацию из реестра имущества муниципального образования Ардонский 
муниципальный район Республики Северная Осетия-Алания об объекте учета реестра: 

(наименование объекта учета, местонахождение объекта учета)

а) недвижимое имущество;
б) акции (вклады, доли) в уставных (складочных) капиталах хозяйственных обществ и 
товариществ;
в) транспортные средства и иное движимое имущество, первоначальная стоимость которых 
превышает сто тысяч рублей;
г) результаты интеллектуальной деятельности и средства индивидуализации.
необходимую для_____________________________________________________



(указать цель использования информации об объекте учета)

Приложение:
1._________
2. _________
3. _________
4. _________
5.

Заяв ител ь:______________________________________________
(Ф.И.О., должность представителя юридического лица;

Ф.И.О. физического лица)

(м.п. (при наличии), подпись)

п 20 r.N

вх. N от п 20 г.


