
РЕСПУБЛИЮЕ ЦСГАТ ИРЫСТОН-АЛАНИЙЫ 
^РЫДОНЫ МУНИЦИПАЛОМ РАЙОНЫ БЫНТЛТОН ХИУЫНАФФ2ЕЙАДЫ АДМИНИСТРАЦИ

У Ы Н А Ф Ф Ж
АДМИНИСТРАЦИЯ МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ АРДОНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

РЕСПУБЛИКИ СЕВЕРНАЯ ОСЕТИЯ-АЛАНИЯ

от 2025 г.

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
______ 2025 г. KogxfGT

г. Ардон

Об утверждении административного регламента 
по предоставлению администрацией местного самоуправления 

Ардонского муниципального района Республики Северная 
Осетия-Алания муниципальной услуги «Приватизация 

имущества, находящегося в муниципальной собственности»

Об общих принципах организации местного
Федеральным законом от

п

Руководствуясь Гражданским кодексом РФ, Федеральным законом 
от 06.10.2003г. №131-Ф3 ” 
самоуправления в Российской Федерации", 
21.12.2001 № 178-ФЗ «О приватизации государственного и муниципального
имущества». Постановлением Правительства Республики Северная Осетия- 
Алания от 24.12.2021 №465 
утверждения административных регламентов 
государственных услуг на территории Республики Северная Осетия-Алания", 
администрация местного самоуправления Ардонского муниципального 
района Республики Северная Осетия-Алания постановляет:

1. Утвердить административный регламент по предоставлению 
администрацией местного самоуправления Ардонского муниципального 
района Республики Северная Осетия-Алания муниципальной услуги 
«Приватизация имущества, находящегося в муниципальной собственности».

2. Контроль за исполнения настоящего постановления оставляю за 
собой.

3. Настоящее постановление вступает в силу с момента его подписания.

Об утверждении правил разработки и 
административных регламентов предоставления

Глава администрации В. Басиев



УТВЕРЖДЕН 
постановлением администрации 

местного самоуправления 
Ардонского муниципального района 

2025 г. №от

Административный регламент 
по предоставлению администрацией местного самоуправления Ардонского 

муниципального района Республики Северная Осетия-Алания 
муниципальной услуги «Приватизация имущества, находящегося в 

муниципальной собственности»

1. Общие положения

1.1.

Администрация), а

Предмет регулирования Административного регламента
I

Административный регламент по предоставлению Администрацией 
местного самоуправления Ардонского муниципального района Республики Северная
Осетия-Алания муниципальной услуги «Приватизация имущества, находящегося в 
муниципальной собственности» (далее - Административный регламент) определяет 
сроки и последовательность административных процедур (действий) администрации 
местного самоуправления Ардонского муниципального района Республики Северная 
Осетия-Алания (далее - Администрация), а также порядок взаимодействия 
Администрации с заявителями при предоставлении муниципальной услуги по 
продаже муниципального имущества Республики Северная Осетия-Алания на 
аукционе, на конкурсе, способом публичного предложения, по минимально 
допустимой цене (далее - государственная услуга).

по

Круг заявителей

1.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в отношении 
физических и юридических лиц, а также их законных представителей (далее - 
Заявители), обратившихся с заявкой о возмездном отчуждении имущества, 
находящегося в муниципальной собственности муниципального образования 
Ардонский муниципальный район Республики Северная Осетия-Алания.

в

Требования предоставления заявителю муниципальной услуги в 
соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги, 

соответствующим признакам заявителя, определенным в результате 
анкетирования, проводимого органом, предоставляющим услугу (далее- 

профилирование), а также результата, за предоставлением которого 
обратился заявитель

1.3. Профилирование заявителей в соответствии с вариантом предоставления 
муниципальной услуги, соответствующим признакам заявителя, не осуществляется.

ILСтандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги



«Приватизация 
собственности».

2.1. имущества. находящегося муниципальнойв

Наименование органа, 
предоставляющего муниципальную услугу

2.2. муниципальной услуги осуществляетсяПредоставление
Администрацией.

2.3.
направления обращений, о телефонных номерах и адресах электронной почты для
направления обращений размещены на официальном сайте Администрации в сети 
Интернет.

2.4.

Сведения о месте нахождения Администрации, почтовых адресах для

обеспечение организации работы поМетодическое руководство, 
предоставлению услуги осуществляется отделом приватизации и государственных 
пакетов акций Администрации.

Запрос, документы и информация, необходимые для предоставления
муниципальной услуги, не могут быть поданы через многофункциональный центр.

2.5.

Результат предоставления муниципальной услуги

2.6. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 
принятие рещения о предоставлении муниципальной услуги путем 

заключения договора купли-продажи муниципального имущества;
- обоснованный отказ в предоставлении муниципальной услуги.

Результат предоставления муниципальной услуги выдается лично или
направляется на почтовый адрес, указанный в заявлении, или посредством Единого 
портала государственных и муниципальных услуг (функций) (далее - Единый 
портал), в зависимости от способа, указанного в заявлении.

2.8.

2.7.

Посредством Единого портала результат предоставления муниципальной 
услуги направляется заявителю в личный кабинет на Единый портал в форме 
электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной подписью 
уполномоченного должностного лица.

2.9.

в

обеспечивается

Вместе с результатом предоставления услуги заявителю в личный 
кабинет на Единый портал направляется уведомление о возможности получения 
результата предоставления муниципальной услуги на бумажном носителе 
Администрации.

2.10. Заявителю обеспечивается доступ к результату предоставления 
муниципальной услуги, полученному в форме электронного документа в личном 
кабинете на Едином портале в течение срока, установленного законодательством 
Российской Федерации.

Срок предоставления муниципальной услуги

2.11. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги со дня 
регистрации запроса и документов и (или) информации, необходимых для 
предоставления Услуги:

1) в органе, предоставляющем государственную услугу, в том числе, в случае, 
если запрос и документы и (или) информация, необходимые для предоставления



муниципальной услуги, поданы заявителем посредством почтового отправления в 
орган, предоставляющий государственную услугу, не должен превышать 120 рабочих 
дней;

2) на Едином портале не должен превышать 120 рабочих дней.
2.12. При продаже муниципального имущества на аукционе 

продолжительность приема заявок на участие в аукционе должна быть не менее чем 
двадцать пять дней. Признание претендентов участниками аукциона осуществляется 
в течение пяти рабочих дней со дня окончания срока приема указанных заявок. 
Аукцион проводится не позднее третьего рабочего дня со дня признания 
претендентов участниками аукциона. В течение пяти рабочих дней с даты подведения 
итогов аукциона с победителем аукциона либо лицом, признанным единственным 
участником аукциона, заключается договор купли-продажи, 
муниципального имущества и оформление права собственности 
осуществляются в соответствии с законодательством Российской Федерации и 
договором купли-продажи не позднее чем через тридцать дней после дня полной 
оплаты имущества.

2.13. При продаже муниципального имущества на 
продолжительность приема заявок на участие в конкурсе должна быть не менее чем 
двадцать пять дней. Признание претендентов участниками конкурса осуществляется в 
течение пяти рабочих дней со дня окончания срока приема указанных заявок. 
Конкурс проводится не позднее третьего рабочего дня со дня признания претендентов 
участниками конкурса. В течение пяти рабочих дней с даты подведения итогов 
конкурса с победителем конкурса заключается договор купли-продажи. Передача 
имущества победителю конкурса и оформление права собственности на него 
осуществляются в порядке, установленном законодательством Российской Федерации 
и соответствующим договором купли-продажи, не позднее чем через тридцать дней 
после дня полной оплаты имущества и выполнения условий конкурса.

2.14. Продажа муниципального имущества посредством 
предложения осуществляется в случае, если аукцион по продаже указанного 
имущества был признан несостоявшимся. При этом информационное сообщение о 
продаже посредством публичного предложения размещается в срок не позднее грех 
месяцев со дня признания аукциона несостоявшимся. Продолжительность приема 
заявок должна быть не менее чем двадцать пять дней. Признание претендентов 
участниками продажи посредством публичного предложения осуществляется в 
течение пяти рабочих дней с даты окончания срока приема заявок. Продажа 
посредством публичного предложения проводится не позднее третьего рабочего дня 
со дня признания претендентов участниками продажи посредством публичного 
предложения. Не позднее чем через пять рабочих дней с даты проведения продажи 
посредством публичного предложения с победителем заключается договор купли- 
продажи.

2.15. При продаже государственного или муниципального имущества по 
минимально допустимой цене информационное сообщение о продаже 
муниципального имущества подлежит размещению не менее чем за тридцать дней до 
дня осуществления продажи указанного имущества.

продаже

аукциона.

продаже

и

муниципального

на

договор

имущества

информационное сообщение

Передача 
на него

конкурсе

публичного

Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

2.16. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление 
муниципальной услуги, размещен на официальном сайте Администрации в сети



«Интернет», на Едином портале.
2.17. Информация о порядке досудебного (внесудебного) обжалования 

решений и действий (бездействия) органов, предоставляющих государственные 
услуги, а также их должностных лиц, государственных служащих, работников 
озражена в разделе 5 настоящего административного регламента.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги

2.18. Продажа муниципального имущества такими способами приватизации, 
как продажа муниципального имущества на аукционе, конкурсе, посредством 
публичного предложения, а также по минимально допустимой цене, осуществляется в 
электронной форме.

2.19. Проведение продажи муниципального имущества в электронной форме 
осуществляется на электронной площадке оператором электронной площадки.

2.20. В случае проведения продажи муниципального имущества в электронной 
форме заявка и иные представленные одновременно с ней документы подаются в 
форме электронных документов.

2.21. Для участия в продаже в электронной форме претенденты должны 
зарегистрироваться на электронной площадке, указанной в информационном 
сообщении о проведении продажи в электронной форме, в порядке, установленном 
данным информационным сообщением.

2.22. Для получения муниципальной услуги заявителем представляется заявка 
по форме, установленной в аукционной либо конкурсной документации (приложения 
№ 2, 3 к регламенту). В случае продажи муниципального имущества в форме 
аукциона, конкурса или способом публичного предложения к заявке прилагается 
платежный документ, подтверждающий внесение претендентом задатка.

2.23. К заявке заявитель представляет следующие документы:
1) для юридических лиц:
а) заверенные копии учредительных документов;
б) документ, содержащий сведения о наличии (с указанием величины) или 

отсутствии доли Российской Федерации, субъекта Российской Федерации или 
муниципального образования в уставном капитале юридического лица;

в) документ, который подтверждает полномочия руководителя юридического 
лица на осуществление действий от имени юридического лица и в соответствии с 
которым руководитель юридического лица обладает правом действовать от имени 
юридического лица;

г) оформленная в установленном порядке доверенность на лицо, имеющее 
право действовать от имени заявителя, если заявка подается представителем 
претендента;

д) документ, подтверждающий внесение задатка.

2) для физических лиц:
а) документ, удостоверяющий личность физического лица;
б) оформленная в установленном порядке доверенность на лицо, имеющее 

право действовать от имени заявителя, если заявка подается представителем 
заявителя;

в) документ, подтверждающий внесение задатка.



2.24. К заявке прилагается опись всех указанных документов.
2.25. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, 

которые подлежат представлению в рамках межведомственного информационного 
взаимодействия:

а) выписка из ЕГРН об основных характеристиках и зарегистрированных 
правах на объект недвижимого имущества;

б) выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем.
2.26. Заявитель вправе представить указанные в настоящем пункте документы 

по собственной инициативе.
2.27. Установление личности заявителя может осуществляться посредством 

идентификации и аутентификации с использованием информационных технологий.
2.28. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме 

идентификация и аутентификация могут осуществляться посредством:
системы идентификации и аутентификации или иных 
информационных систем, если такие государственные

илииединой системы идентификации
государственных информационных систем, если такие
информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации 
порядке обеспечивают взаимодействие с единой системой идентификации

идентификации

и 
аутентификации, при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных 
информационных системах;

единой системы идентификации и аутентификации и единой 
информационной системы персональных данных, обеспечивающей обработку, 
включая сбор и хранение, биометрических персональных данных, их проверку и 
передачу информации о степени их соответствия предоставленным биометрическим 
персональным данным физического лица.

2.29. Запрос и иные документы, необходимые для предоставления 
муниципальной услуги, подписанные простой электронной подписью и поданные 
заявителем с соблюдением требований части 2 статьи 21.1 и части 1 статьи 21.2 
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг», признаются равнозначными запросу и 
иным документам, подписанным собственноручной подписью и представленным на 
бумажном носителе, за исключением случаев, если федеральными законами или 
иными нормативными правовыми актами установлен запрет на обращение за 
получением государственной или муниципальной услуги в электронной форме.

2.30. Администрация не вправе требовать от заявителя представления 
документов и информации или осуществления действий, представление или 
осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, 
регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной 
услуги.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.31. При проведении аукциона и при продаже посредетвом публичного 
предложения:

а) предетавленные документы не подтверждают право заявителя быть 
покупателем в соответетвии е законодательетвом Роееийекой Федерации;

б) предетавлены не вее документы в еоответствии с перечнем, указанным в 
информационном еообщении (за исключением предложений о цене), или оформление 
указанных документов не соответствует законодательству Российской Федерации;



в) заявка подана лицом, не уполномоченным заявителем на осуществление 
таких действий;

г) не подтверждено поступление в установленный срок задатка на счета, 
указанные в информационном сообщении.

2.32. При проведении конкурса:
а) представленные документы не подтверждают право претендента быть 

покупателем в соответствии с законодательством Российской Федерации;
б) представлены не все документы в соответствии с перечнем, указанным в 

информационном сообщении о проведении указанного конкурса, или они оформлены 
не в соответствии с законодательством Российской Федерации;

в) заявка подана лицом, не уполномоченным претендентом на осуществление 
таких действий;

г) не подтверждено поступление задатка на счета, указанные в 
информационном сообщении о проведении указанного конкурса, в установленный 
срок.

2.33. При продаже муниципального имущества по минимально допустимой
цене:

представлена лицом. не уполномоченным заявителем наа) заявка
осуществление таких действий;

б) представлены не все документы, предусмотренные информационным 
сообщением, либо они оформлены ненадлежащим образом;

в) представленные документы не подтверждают право заявителя быть 
покупателем имущества в соответствии с законодательством Российской Федерации.

2.34. Рещение об отказе в приеме документов направляется не позднее одного 
рабочего дня, следующего за днем подачи запроса по форме согласно приложению 
№ 4 к настоящему Административному регламенту.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления 
предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении 

муниципальной услуги

не

2.35. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги 
отсутствуют.

2.36. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги 
являются:

2.37. При проведении аукциона и при продаже посредством публичного 
предложения:

а) представленные документы не подтверждают право заявителя быть 
покупателем в соответствии с законодательством Российской Федерации;

б) представлены не все документы в соответствии с перечнем, указанным в 
информационном сообщении (за исключением предложений о цене), или оформление 
указанных документов не соответствует законодательству Российской Федерации;

в) заявка подана лицом, не уполномоченным заявителем на осуществление 
таких действий;

г) не подтверждено поступление в установленный срок задатка на счета, 
указанные в информационном сообщении.

2.38. При проведении конкурса:
а) представленные документы не подтверждают право претендента быть 



покупателем в соответствии с законодательством Российской Федерации;
б) представлены не все документы в соответствии с перечнем, указанным в 

информационном сообщении о проведении указанного конкурса, или они оформлены 
не в соответствии с законодательством Российской Федерации;

в) заявка подана лицом, не уполномоченным претендентом на осуществление 
таких действий;

г) не подтверждено поступление задатка на счета, указанные в 
информационном сообщении о проведении указанного конкурса, в установленный 
срок.

2.39. При продаже муниципального имущества по минимально допустимой 
цене:

документовлибо оформление

а) представленные документы не подтверждают право претендента быть 
покупателем в соответствии с законодательством Российской Федерации;

б) представлены не все документы в соответствии с перечнем, указанным в 
информационном сообщении о продаже государственного или муниципального 
имущества, либо оформление указанных документов не соответствует 
законодательству Российской Федерации;

в) заявка на участие в продаже по минимально допустимой цене подана лицом, 
не уполномоченным претендентом на осуществление таких действий;

г) не подтверждено поступление в установленный срок задатка на счета, 
указанные в информационном сообщении;

д) на день окончания срока приема заявок на участие в продаже по минимально 
допустимой цене отсутствует предложение о цене государственного или 
муниципального имущества, которая должна быть не менее минимальной цены 
такого имущества.

2.40. Отказ в 
повторному обращению заявителя за предоставлением муниципальной услуги при 
устранении оснований, послуживших отказу.

предоставлении муниципальной услуги не препятствует

Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении 
муниципальной услуги, и способы ее взимания

2.41. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

Максимальный срок ожидания в очереди 
при подаче заявителем запроса о предоставлении муниципальной услуги 

и при получении результата предоставления муниципальной услуги

2.42. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о 
предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления 
муниципальной услуги составляет 15 минут.

Срок регистрации запроса заявителя 
о предоставлении муниципальной услуги

2.43. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной 
услуги составляет 1 рабочий день.

2.44. Регистрация запроса, направленного заявителем по почте или в форме 
электронного документа, осуществляется в день его поступления в орган. день



предоставляющий услугу. В выходной или праздничный день регистрация запроса 
осуществляется в первый следующий за ним рабочий день.

Требования к помещению, 
в котором предоставляется государственная услуга

2.45. Вход и передвижение в здании Администрации должны быть доступны 
для заинтересованных лиц, включая граждан с ограниченными возможностями. 
Помещения должны быть оборудованы в соответствии с санитарными правилами и 
нормами.

2.46. Для 
обеспечиваться:

а) возможность беспрепятственного входа в помещения в объектах и выхода из 

лиц ограниченными возможностями здоровья должныс

них;

носителей

обеспечиваются бумагой

б) возможность самостоятельного передвижения по территории помещения в 
целях доступа к месту предоставления услуги, в том числе с помощью работников 
объекта, предоставляющих услуги;

в) сопровождение инвалидов по территории помещения;
г) содействие инвалиду при входе в помещение и выходе из него;
д) надлежащее размещение носителей информации, необходимой для 

обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам и услугам, с учетом 
ограничений их жизнедеятельности.

2.47. Места ожидания заявителей (в очереди на консультацию или получение 
результатов муниципальной услуги) должны соответствовать оптимальным условиям 
для указанных лиц, оборудованы стульями. Количество мест ожидания определяется 
исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании.

2.48. Места для заполнения запросов и других документов оборудуются 
соответствующими информационными стендами с образцами заполнения и перечнем 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, стульями, 
столами и обеспечиваются бумагой и канцелярскими принадлежностями в 
достаточном количестве.

2.49. На информационных стендах Администрации размещается следующая 
информация:

- местонахождение и график работы Администрации;
- номера телефонов для справок;
- адрес официального сайта в сети Интернет;
- адрес электронной почты;
- описание процедуры предоставления муниципальной услуги в текстовом виде 

и в виде блок-схемы;
- образцы оформления заявлений и перечень документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги.
2.50. Рабочие места должностных лиц, предоставляющих государственную 

услугу, оборудуются компьютерами, телефонами, оргтехникой, бумагой, расходными 
материалами и канцтоварами в количестве, позволяющими своевременно и в полном 
объеме получать справочную информацию по вопросам предоставления 
муниципальной услуги и организовать ее предоставление.

2.51. На информационных стендах в доступных для ознакомления местах, на 
официальном сайте органа, предоставляющего услугу, а также на Едином портале 
размещается следующая информация:

получать



1) текст настоящего Административного регламента;
2) время приема заявителей.

Показатели качества и доступности муниципальной услуги

и

государственную предусмотренных

настоящему

2.52. При рассмотрении заявления в Администрации заявитель имеет право:
-получить муниципальной услугу своевременно и в соответствии со 

стандартом предоставления муниципальной услуги;
-получить полную, актуальную и достоверную информацию о порядке 

предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной форме;
-получить государственную услугу в формах. 

Административным регламентом;
-обратиться с заявлением о прекращении предоставления ему муниципальной 

услуги;
-обратиться в досудебном и (или) судебном порядке с жалобой на принятое по 

заявлению рещение или на действия (бездействие) сотрудников Администрации;
-осуществлять иные действия, не противоречащие 

Административному регламенту и действующему законодательству.
2.53. Показателями доступности и качества предоставления муниципальной 

услуги являются:
-своевременность предоставления муниципальной услуги;
-достоверность и полнота информирования заявителя о ходе рассмотрения его 

заявки и о порядке предоставления муниципальной услуги;
-удобство и доступность получения заявителем информации о порядке 

предоставления муниципальной услуги.
-соблюдение сроков исполнения административных процедур;
-отсутствие или наличие жалоб на действия (бездействие) должностных лиц;
-возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной 

услуги, в том числе в электронной форме;
-возможность получения муниципальной услуги в электронной форме, через 

личный кабинет зарегистрированного пользователя Единого портала (при наличии 
технической возможности);

-возможность получения, а также представления дополнительных документов в 
электронной форме, через личный кабинет зарегистрированного 
Единого портала (при наличии технической возможности);

-своевременный прием и регистрация запроса заявителя;
-удовлетворенность заявителей качеством предоставления услуги;
-принятие мер, направленных на восстановление нарушенных прав, свобод и 

законных интересов заявителей.

пользователя

Иные требования к предоставлению муниципальной услуги

2.54. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 
предоставления муниципальной услуги, и оплата за них не предусмотрены.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения 
административных процедур



муниципальной по3.1. Предоставление муниципальной услуги по приватизации 
муниципального имущества на торгах включает в себя следующие административные 
процедуры:

1) разработка прогнозного плана (программы) приватизации муниципального 
имущества;

2) проведение оценки рыночной стоимости муниципального имущества;
3) принятие рещения об условиях приватизации муниципального имущества;
4) утверждение и опубликование информационного сообщения о продаже 

муниципального имущества;
5) прием и регистрация заявок на участие в торгах и приложенных документов;
6) признание претендентов участниками торгов;
7) проведение торгов;
8) заключение с победителем торгов договора купли-продажи муниципального 

имущества.

Разработка прогнозного плана (программы) приватизации 
муниципального имущества

3.2.

на

Прогнозный план (программа) приватизации муниципального имущества 
разрабатывается Администрацией. Проект программы приватизации представляется 
Администрацией для рассмотрения на заседании Собрания представителей 
Ардонского муниципального района Республики Северная Осетия-Алания в порядке 
установленном рещением Собрания представителей муниципального образований 
Ардонский район Республики Северная Осетия-Алания от 17.11.2017 г. №13/4.

Проведение оценки рыночной стоимости муниципального имущества

1.1. Основанием для начала исполнения административной процедуры по 
проведению оценки рыночной стоимости муниципального имущества является 
утвержденный Собранием представителей Ардонского муниципального района 
Республики Северная Осетия-Алания прогнозный план (программа) приватизации 
муниципального имущества, включающий муниципальное имущество в 
приватизации которого заинтересован заявитель.

Специалист Администрации готовит документы для проведения оценки 
рыночной стоимости муниципального имущества независимым оценщиком.

Результатом исполнения административной процедуры является отчет об 
оценке рыночной стоимости муниципального имущества.

имущества, муниципальное

1.2.

1.3.

Принятие решения об условиях приватизации муниципального имущества

1.4. Специалист Администрации на основании отчета об оценке рыночной 
стоимости муниципального имущества и утвержденного Собранием представителей 
Ардонского муниципального района Республики Северная Осетия-Алания 
прогнозного плана (программы) приватизации муниципального имущества 
осуществляет подготовку распоряжения Администрации об условиях приватизации 
муниципального имущества. Результатом исполнения административной процедуры 
является принятие Администрацией решения об условиях приватизации 
муниципального имущества.

Максимальный срок данной административной процедуры составляет 14

района
плана (программы)

принятие Администрацией

1.5.



календарных дней.

Утверждение и опубликование информационного сообщения о продаже 
муниципального имущества

На основании полученного отчета независимого оценщика о рыночной 
имущества специалист Администрации готовит информационноеготовит

1.7.

1.8.

1.6.
стоимости
сообщение о продаже муниципального имущества.

Информационное сообщение должно содержать сведения, указанные в
пункте 3 статьи 15 Федерального закона от 21.12.2001 № 178-ФЗ «О приватизации 
государственного и муниципального имущества».

Специалист Администрации размещает утвержденное информационное 
сообщение в сети Интернет на официальном сайте Администрации, на официальном 
сайте Российской Федерации для размещения информации о проведении торгов, на 
сайте оператора электронной торговой площадки.

Прием и регистрация заявок на участие в торгах и приложенных документов

1.9. Основанием для выполнения административной процедуры является 
поступление заявки (приложения № 2, 3) в электронной форме и прилагаемых к ней 
документов на электронную торговую площадку.

1.10. Оператор электронной площадки обеспечивает принятие и регистрацию 
заявок и прилагаемых к ним документов в журнале приема заявок.

1.11. В течение одного часа со времени поступления заявки оператор 
электронной площадки сообщает претенденту о ее поступлении путем направления 
уведомления с приложением электронных копий зарегистрированной заявки и 
прилагаемых к ней документов.

1.12. Претендент вправе не позднее дня окончания приема заявок отозвать 
заявку путем направления уведомления об отзыве заявки на электронную площадку.

1.13. Поступивший от претендента задаток подлежит возврату в течение 5 
календарных дней со дня поступления уведомления об отзыве заявки. В случае 
отзыва претендентом заявки позднее дня окончания приема заявок задаток 
возвращается в порядке, установленном для претендентов, не допущенных к участию 
в продаже имущества.

1.14. Продолжительность приема заявок на участие в торгах должна быть не 
менее чем 25 дней.

Признание претендентов участниками торгов

административной1.15. Основанием для начала административной процедуры является 
рассмотрение Комиссией по проведению торгов (далее - Комиссия) поступивщих 
заявок.

1.16. В случае отсутствия оснований, указанных в пунктах 2.31 .-2.33.раздела II 
настоящего Административного регламента. Комиссия принимает рещение о 
признании претендентов участниками торгов.

1.17. В случае выявления оснований, указанных в пункте 2.31.-2.33 раздела II 
настоящего Административного регламента, Комиссия принимает рещение об отказе 
в допуске претендентов к участию в торгах.

1.18. Информация о претендентах, признанных участниками торгов. и



претендентах, не допущенных к участию в торгах, размещается на электронной 
площадке не позднее следующего рабочего дня с даты оформления данного решения 
протоколом.

1.19. Уплаченный задаток возвращается претендентам, не допущенным к 
участию в торгах, в течение 5 календарных дней со дня подписания протокола о 
признании претендентов участниками торгов.

1.20. Завершением административной процедуры
протокола признания претендентов участниками торгов.

1.21. Решение Комиссии о признании претендентов участниками торгов 
принимается в течение 5 рабочих дней со дня окончания срока приема заявок.

является составление

Проведение торгов

административной1.22. Основанием для начала административной процедуры является 
составление Комиссией протокола признания претендентов участниками торгов.

1.23. Оператор электронной площадки организует проведение торгов в 
порядке, установленном Федеральным законом от 21.12.2001 № 178-ФЗ «О 
приватизации государственного и муниципального имущества». Положением от 
27.08.2012 № 860 «Об организации и проведении продажи государственного и 
муниципального имущества в электронной форме».

1.24. Завершением административной процедуры 
протокола об итогах торгов.

1.25. Уплаченный задаток возвращается участникам торгов, за исключением 
его победителя, в течение 5 календарных дней со дня подведения итогов торгов.

является составление

Заключение с победителем торгов договора купли-продажи 
муниципального имущества

1.26. Основанием для начала административной процедуры является протокол 
об итогах торгов.

1.27. В течение пяти рабочих дней с даты подведения итогов торгов с 
победителем торгов заключается договор купли-продажи муниципального имущества 
в электронной форме. При уклонении или отказе победителя торгов от заключения в 
указанный срок договора купли-продажи имущества задаток ему не возвращается и 
он утрачивает право на заключение указанного договора.

1.28. Результатом административной процедуры является заключение 
договора купли-продажи муниципального имущества либо отказ в предоставлении 
муниципальной услуги.

административной

Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных 
в результате предоставления муниципальной услуги документах

1.29. В случае выявления опечаток и ошибок заявитель вправе обратиться в 
Администрация с заявлением.

1.30. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги документах осуществляется в следующем 
порядке:

1) заявитель при обнаружении опечаток и ошибок в документах, выданных в 
предоставления муниципальной услуги, обращается лично врезультате муниципальной лично



Администрацию с заявлением о необходимости исправления опечаток и ошибок, в 
котором содержится указание на их описание;

2) Администрация при получении заявления рассматривает необходимость 
внесения соответствующих изменений в документы, являющиеся результатом 
предоставления муниципальной услуги;

3) Администрация обеспечивает устранение опечаток и ошибок в документах, 
являющихся результатом предоставления муниципальной услуги;

4) срок устранения опечаток и ошибок не должен превышать 3 (трех) рабочих 
дней с даты регистрации заявления.

IL Формы контроля за исполнением Административного регламента

2.1. Контроль за исполнением Административного регламента 
осуществляется в целях обеспечения своевременного и качественного исполнения 
поручений по обращениям заявителей, принятия оперативных мер по 
своевременному выявлению и устранению причин нарушения их прав, свобод и 
законных интересов, анализа содержания поступающих обращений, хода и 
результатов работы с обращениями.

2.2. Мероприятия по контролю за надлежащим предоставлением 
муниципальной услуги осуществляются в форме текущего контроля, плановых и 
внеплановых проверок.

Личная ответственность за исполнение административных процедур в 
установленные сроки возлагается на руководство структурных подразделений 
Администрации, участвующих в предоставлении услуги.

Руководство структурных подразделений Администрации, участвующих 
в предоставлении муниципальной услуги, должно регулярно проверять состояние 
исполнительской дисциплины, рассматривать случаи нарушения установленных 
сроков исполнения административных процедур и действий, принимать меры по 
устранению причин нарушений.

2.5. Нарушения установленного порядка и сроков предоставления 
муниципальной услуги, предоставление недостоверной информации, разглашение 
сведений о частной жизни заявителя влекут в отношении виновных должностных лиц 
ответственность в соответствии с действующим законодательством.

Решение об осуществлении плановых и внеплановых проверок полноты 
и качества предоставления муниципальной услуги принимается Главой 
администрации (либо замещающим его лицом).

Плановые проверки проводятся на основании годовых планов работы

2.3.

2.4.

2.6.

за

анализа

предоставления

Административного

порядка

услуги
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внеплановые проверки проводятся при выявлении нарушений по предоставлению 
муниципальной услуги или по конкретному обращению заявителя.

Проверки проводятся с целью выявления и устранения нарушений прав 
заявителей и привлечения виновных лиц к ответственности.

Плановые и внеплановые проверки полноты и качества предоставления 
муниципальной услуги организуются комиссией Администрации, созданной 
решением Главы администрации (замещающего его лица).

2.10. Результаты проверок отражаются отдельной справкой или актом.
2.11. Должностные лица, участвующие в предоставлении муниципальной 

услуги, несут персональную ответственность за исполнение административных 
процедур и соблюдение сроков, установленных Административным регламентом.

2.12. Персональная ответственность указанных лиц закрепляется

2.8.

2.9.
комиссией Администрации

в их



должностных регламентах.
2.13. Контроль со стороны граждан, их объединений и организаций не 

предусмотрен.

III. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий 
(бездействия) органа, предоставляющего государственную услугу

Заявитель вправе подать жалобу на решение и (или) действие 
(бездействие) Администрации и (или) его должностного лица (далее - жалоба).

3.1. на

Предмет жалобы

3.2. и действия (бездействие)Предметом жалобы являются решения 
Администрации, должностного лица Администрации в ходе предоставления 
муниципальной услуги, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении 
муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления 

действий, представление или осуществление которых не предусмотрено 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами Республики Северная Осетия-Алания для предоставления муниципальной 
услуги;

4) отказ 
предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами Республики Северная Осетия-Алания для 
предоставления муниципальной услуги;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не 
предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами Республики 
Северная Осетия-Алания и принятыми в соответствии с ними иными нормативными 
правовыми актами Республики Северная Осетия-Алания;

6) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, 
не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами Республики Северная Осетия-Алания;

7) отказ в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в 
результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение 
установленного срока таких исправлений;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам 
предоставления муниципальной услуги;

9) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги 
документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не 
указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной 
услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 
Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг».

приеме документов у заявителя, предоставление которых 
актами

в 
нормативными

июля

Органы государственной власти и должностные лица,



которым может быть направлена жалоба заявителя в досудебном 
(внесудебном) порядке

заявителем3.3. Жалоба направляется заявителем в случае обжалования действия 
(бездействия) и решения должностных лиц Администрации - Главе Администрации 
(либо замещающему его лицу).

Порядок подачи и рассмотрения жалобы

для3.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) 
обжалования является поступление в письменной форме на бумажном носителе, в 
электронной форме жалобы на действия (бездействие) и решения, принятые 
(осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

может быть направлена
сети 

Администрации, Портала государственных и муниципальных услуг республики, 
официальных созданных либо создающихся информационно-

3.5. Жалоба может быть 
информационно-телекоммуникационной

по почте, с использованием 
«Интернет», официального сайта

других официальных созданных либо создающихся 
коммуникационных ресурсов, а также может быть принята при личном приеме 
заявителя.

3.6. Жалоба должна содержать:
1) наименование Администрации, должностного лица Администрации, 

предоставляющего государственную услугу, решения и действия (бездействие) 
которого обжалуются;

2) фамилию, имя. сведения о жительстваотчество, сведения о месте жительства заявителя - 
физического лица либо наименование, сведения о местонахождении заявителя - 
юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) 
электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть 
направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях 
Администрации, должностного лица Администрации;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и 
действием (бездействием) Администрации, должностного лица Администрации.

Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), 
либо их копии. Отсутствие указанных

и действиях (бездействии)

3.7.
подтверждающие доводы заявителя, 
документов не является основанием для отказа в рассмотрении или удовлетворении 
жалобы.

Сроки рассмотрения жалобы

3.8. Жалоба подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным 
полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее 
регистрации, а в случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя либо в 
исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения 
установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее 
регистрации, если иные сокращенные сроки не установлены нормативными 
правовыми актами Республики Северная Осетия-Алания.

Результат рассмотрения жалобы



3.9. По результатам рассмотрения жалобы Администрацией принимается одно 
из следующих решений:

1) об удовлетворении жалобы, в том числе в форме отмены принятого решения, 
исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги документах, а также в иных формах;

2) об отказе в удовлетворении жалобы.
3.10. Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается 

уполномоченным на рассмотрение жалобы должностным лицом Администрации.

Порядок информирования заявителя о результатах 
рассмотрения жалобы

3.11. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в 
письменной форме и, по желанию заявителя, в электронной форме направляется 
мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

3.12. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:
1) наименование Администрации, должность, фамилия, имя, отчество (при 

наличии) его должностного лица, принявшего решение по жалобе;
2) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном 

лице Администрации, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;
3) фамилия, имя, отчество или наименование заявителя;
4) основания для принятия решения по жалобе;
5) принятое по жалобе решение;
6) в случае если жалоба признана обоснованной 

выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной 
услуги;

7) сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.

сроки устранения

Обжалование решения по жалобе

3.13. 
порядке.

Принятое решение по жалобе может быть обжаловано в судебном

Право заявителя на получение информации и документов, 
необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы

3.14. Заявитель имеет право на получение информации и документов, 
необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, если иное не предусмотрено 
законом.
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предоставления муниципальной услуги
«Приватизация имущества, находящегося

в муниципальной собственности»

БЛОК-СХЕМА 
ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР 
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Приложение № 2
к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги
«Приватизация имущества, находящегося в

муниципальной собственности»

ЗАЯВКА
НА УЧАСТИЕ В АУКЦИОНЕ 

по Лоту №__
« » 20 г.

(полное наименование юридического лица 

или фамилия, имя, отчество
.9

паспортные данные физического лица, подающего заявку)
именуемый далее «Претендент», в лице____________________________

(фамилия, имя, отчество, должность)
действующего на основании, 
принимая решение об участии в аукционе, открытом по составу участников и открытом по 
форме подачи предложений о цене, по продаже имущества, находящегося в муниципальной 
собственности_______________________________________________________________
обязуюсь:

1) соблюдать условия аукциона, содержащиеся в извещении, опубликованном в
______________ _______ ____________________________________________________________________________________________________________________________________________ 9 

а также порядок продажи на аукционе имущества, установленный Федеральным законом от 
21 декабря 2001 года № 178-ФЗ «О приватизации государственного и муниципального 
имущества»;

2) в случае признания победителем открытого аукциона в течение пяти рабочих 
дней с даты подведения итогов аукциона заключить договор купли-продажи и осуществить 
оплату приобретенного муниципального имущества в срок, указанный в договоре купли- 
продажи.

Гарантирую достоверность сведений и информации, представленных в настоящей 
Заявке.

Со сведениями, изложенными в извещении о проведении аукциона, ознакомлен 
согласен.

Заявка составляется в двух экземплярах, один из которых остается у организатора 
торгов, другой - у Претендента.

К заявке прилагаются документы в соответствии с Описью.
Реквизиты счета для возврата задатка:.

и

Адрес и банковские реквизиты Претендента:

подпись Претендента (его полномочного представителя)

« » 20 г. М.П.



Приложение № 3
к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги
«Приватизация имущества, находящегося в

муниципальной собственности»

ЗАЯВКА
НА УЧАСТИЕ В КОНКУРСЕ 

по Лоту №__
« » 20 г.

(полное наименование юридического лица 

или фамилия, имя, отчество 

паспортные данные физического лица, подающего заявку)

именуемый далее «Претендент», в лице

(фамилия, имя, отчество, должность)
действующего на основании, 
принимая решение об участии в конкурсе, открытом по составу участников и открытом по 
форме подачи предложений о цене, по продаже имущества, находящегося в муниципальной 
собственности _______________________________________________________________
обязуюсь:

1) соблюдать условия конкурса, содержащиеся в извещении, опубликованном в
______________________________________________________________________ 9

а также порядок продажи на конкурсе имущества, установленный Федеральным законом от 
21 декабря 2001 года № 178-ФЗ «О приватизации государственного и муниципального 
имущества»;

2) в случае признания победителем открытого конкурса в течение пяти рабочих дней с 
даты подведения итогов конкурса заключить договор купли-продажи и осуществить оплату 
приобретенного муниципального имущества в срок, указанный в договоре купли-продажи.

Гарантирую достоверность сведений и информации, представленных в настоящей 
Заявке.

Со сведениями, изложенными в извещении о проведении конкурса, ознакомлен и 
согласен.

Заявка составляется в двух экземплярах, один из которых остается у организатора 
торгов, другой - у Претендента.

К заявке прилагаются документы в соответствии с Описью. •
Реквизиты счета для возврата задатка:.

Адрес и банковские реквизиты Претендента:

подпись Претендента (его полномочного представителя)

« » 20 г. М.П.



Приложение № 4
к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги
«Приватизация имущества, находящегося в

муниципальной собственности»

«ФОРМА»

Сведения о заявителе:

ФИО заявителя

Адрес регистрации

Решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги

Настоящим подтверждается, что при приеме запроса и документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги «Приватизация 
имущества, находящегося в муниципальной собственности», были выявлены 
следующие основания для отказа в приеме документов:

(указываются основания для отказа в приеме документов)

в связи с изложенным принято решение об отказе в приеме запроса и иных 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

(должностное лицо, подпись)
Подпись заявителя, подтверждающая получение решения об отказе в приеме 

документов.

(подпись) (расшифровка)

Дата


