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                                                                                             Приложение 
к решению Собрания представителей
                                                                                   МО Ардонский район 
                                                                                     от «13» апреля 2017 г. №9/6


ПОЛОЖЕНИЕ
о комиссии МО Ардонский район по рассмотрению 
обращений граждан об оказании материальной помощи

1. Общие положения
1.1.  Настоящее положение устанавливает правовые и организационные основы оказания материальной помощи гражданам, проживающим в МО Ардонский район, и разработано в соответствии с Федеральным законом от 21.04.2006 г. №59 – ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».
1.2. Предметом регулирования настоящего положения не являются отношения, связанные с предоставлением гражданам льгот и социальных гарантий, установленных законодательством Российской Федерации, РСО-Алания и муниципальными правовыми актами МО Ардонский район.
1.3. Материальная помощь предоставляется в целях помощи гражданам, оказавшимся в трудной жизненной ситуации, в пределах финансовых ресурсов бюджета МО Ардонский район, запланированных на эти цели.
2. Основания и субъекты оказания материальной помощи
2.1. Помощь выделяется остронуждающимся гражданам на дорогостоящее лечение, операции, гражданам попавшим в экстремальную ситуацию или по письменному распоряжению Главы МО Ардонский район с указанием причины по которой оказывается материальная помощь и размер материальной помощи. Под экстремальной ситуацией понимается крайняя, необычная по трудности ситуация, в которой оказалась семья или одиноко проживающий гражданин района по независящим от нее (него) обстоятельствам, а именно: стихийные бедствия (ураган, наводнение, засуха, землетрясение, пожар). 
2.2. Основанием назначения материальной помощи является трудная жизненная ситуация, в которой оказались представители указанных категорий граждан.
3. Организация работы комиссии по рассмотрению 
обращений граждан об оказании материальной помощи

3.1. Основные функции комиссии по рассмотрению обращений граждан об оказании материальной помощи (далее Комиссия):
рассмотрение заявлений граждан, обратившихся по вопросу предоставления материальной помощи;
принятие решения о предоставлении или об отказе в предоставлении материальной помощи.
3.2. Комиссию возглавляет председатель, который несет ответственность за ее работу.
3.3. Заседания комиссии проводятся по мере необходимости.
3.4. Заседание комиссии считается правомочным, если на нем присутствуют более половины из состава комиссии.
3.5. Комиссия рассматривает предоставленные документы без заявителя.
3.6. Решение Комиссии оформляется протоколом заседания Комиссии. 
3.7. Решения принимаются простым большинством голосов присутствующих на заседании членов комиссии путем открытого голосования.
3.8. Комиссия имеет право вынести решение об оказании материальной помощи гражданам, либо решение о мотивированном отказе в предоставлении такой помощи.
3.9. В зависимости от решения, принятого Комиссией, заявителю направляется письменный ответ за подписью руководителя, к которому он обратился, об удовлетворении его просьбы с указанием размера материальной помощи либо об отказе с указанием причин отказа.
3.10. Секретарь комиссии обеспечивает проведение заседаний, в том числе готовит совместно с членами комиссии необходимые документы, оформляет протокол, ведет делопроизводство.


4. Формы оказания и размер материальной помощи
4.1. Оказание материальной помощи осуществляется в форме единовременной денежной выплаты.
4.2. При определении размера оказываемой материальной помощи Комиссией учитываются материально-бытовые условия заявителя, состав и доход семьи, причины и обстоятельства, побудившие заявителя к обращению за помощью.
4.3. Размер материальной помощи устанавливается Комиссией, согласно представленным документам индивидуально в каждом конкретном случае с учетом количества обращений граждан, в пределах бюджетных ассигнований запланированных в бюджете МО Ардонский район.
5. Порядок обращения за материальной помощью
5.1. Материальная помощь назначается на основании заявления  гражданина, написанного на имя Главы муниципального образования и содержащего просьбу об оказании материальной помощи. Заявление гражданина регистрируется в отделе документационного обеспечения АМС МО Ардонский район и проверяется относительно повторности по данному вопросу.
5.2. От имени малолетних и несовершеннолетних граждан, а также граждан, признанных судом недееспособными или ограниченными в дееспособности, заявления подаются их законными представителями. От имени граждан, находящихся на надомном обслуживании, с заявлением вправе обратиться социальный работник, осуществляющий такое обслуживание.
5.3. Граждане, обратившиеся за материальной помощью, должны представить вместе с заявлением следующие документы:
документ, удостоверяющий личность (паспорт или иное удостоверение личности);
справка о составе семьи с места жительства;
свидетельства о рождении детей (при необходимости);
справки о доходах всех членов семьи, проживающих совместно, за последние шесть месяцев;
документы, подтверждающие предстоящие денежные затраты, или документы, подтверждающие расходы, понесенные заявителем (не более чем за последние шесть месяцев);
документы, подтверждающие особые жизненные обстоятельства.
5.4. Заявитель и должностные лица организаций, выдавшие ему документы о составе семьи и доходах, несут ответственность за подлинность предоставляемых сведений в соответствии с действующим законодательством.
6. Порядок назначения материальной помощи
6.1. На основании представленных документов секретарь Комиссии запрашивает в администрации городского или сельского поселения, на территории которого проживает заявитель акт материально-бытового обследования условий проживания заявителя. 
6.2. Сформированный пакет документов на оказание материальной помощи передается на рассмотрение Комиссии.
6.3. Комиссия в 30-дневный срок с момента регистрации заявления принимает решение о предоставлении заявителю адресной материальной помощи, ее размере или выносит решение об отказе в предоставлении.
6.4. Материальная помощь назначается распоряжением Главы АМС МО, издаваемым на основании протокола заседания Комиссии. Необходимые документы об оказании материальной помощи направляются в бухгалтерию администрации МО Ардонский район для выделения денежных средств.
6.5. Материальная помощь может быть оказана только один раз в год или, в исключительных случаях, по решению комиссии, два раза в год.

